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EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA UNIVERSIDAD AERONAUTICA EN QUERETARO, EN EJERCICIO
DE LAS FACULTADES QUE LE CONFIEREN LOS ARTICULOS 9 FRACCION VII, DEL DECRETO
POR EL QUE SE CREA LA UNIVERSIDAD AERONAUTICA EN QUERETARO Y 54 FRACCION IX DE
LA LEY DE LA ADMINISTRACION PUBLICA PARAESTATAL DEL ESTADO DE QUERETARO, Y

CONSIDERANDO

Que con fecha 23 de noviembre de 2007 fue publicado en el Peridédico Oficial del Gobierno del Estado
“La Sombra de Arteaga” el Decreto por el que se crea la Universidad Nacional Aeronautica en Querétaro,
como un organismo publico descentralizado del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro, sectorizado a
la Secretaria de Educacion del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro, con personalidad juridica y
patrimonio propios, y que mediante Decreto modificatorio, publicado en el referido érgano informativo el
27 de enero de 2012 se reform6 la denominacion para quedar como Universidad Aeronautica en
Querétaro (UNAQ), cuyo objeto es la formacién y capacitacion de investigadores, profesionales y
técnicos altamente calificados para desempefarse con eficiencia en las areas de la investigacion,
disefio, manufactura, instalacién, operaciéon, mantenimiento y administracién de los sistemas y
competentes de aeronaves; asi como en la infraestructura de soporte para la éptima operacion de las
empresas e instituciones dedicadas al transporte aéreo y a otras tecnologias tendientes a satisfacer las
necesidades de los polos de desarrollo estatal, regional y nacional.

Que en fecha 15 de mayo de 2009, se publicé en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de
Querétaro “La Sombra de Arteaga”, el Reglamento interior de la Universidad Nacional Aeronautica en
Querétaro, mismo que tiene por objeto regular la organizacion y estructura administrativa, asi como
establecer las atribuciones y facultades de las unidades administrativas que la integran.

Que el Plan Estatal de Desarrollo Querétaro 2021-2027, dentro del eje rector 2, Educacion, Cultura y
Deporte, establece diversas lineas de accion orientadas al Objetivo 1.- Aumento en el nivel educativo,
promedio de la poblacién del Estado, Reto 19: Incrementar la matricula en educacion superior en areas
cientificas y tecnoloégicas en el 1% (uno por ciento) anual.

Que en cumplimiento de lo establecido en los articulos 9, fraccion VIl y 13, fraccién VI del Decreto que
crea a la Universidad Aeronautica en Querétaro, en la primera Sesién Ordinaria del Consejo Directivo
de la Universidad Aerondutica en Querétaro, a través del Acuerdo nimero UNAQ/23/I/FEB-05 vertido en
el acta de dicha sesién misma que fue celebrada el dia 14 de febrero del afio 2023, se aprob6 el presente
Reglamento.

Por lo anteriormente expuesto, el Consejo Directivo de la Universidad Aeronautica en Querétaro, expide
el siguiente:




REGLAMENTO ESCOLAR DE LA
UNIVERSIDAD AERONAUTICA EN QUERETARO

Titulo Primero
Capitulo Unico

Disposiciones Generales

Articulo 1. El objeto del presente Reglamento es regular las actividades escolares de la Universidad
Aeronautica en Querétaro, estableciendo los derechos, obligaciones, procedimientos y sanciones de
toda la comunidad estudiantil, asi como las normas conforme a las cuales se llevara a cabo la seleccion,
el ingreso, la permanencia, el otorgamiento de reconocimientos, distinciones y becas, asi como el egreso
de los mismos, incluyendo la titulacion. Este ordenamiento es de caracter obligatorio para toda la
comunidad de la Universidad Aeronautica en Querétaro.

Articulo 2. Para los efectos del presente Reglamento, se entendera por:

M.
V.

V.

VI.
VII.

VIIIL.

XI.

XIl.

XIII.

XIV.

Asignaturas no acreditadas: Aquellas en las que un(a) estudiante recibe como resultado, un
No competente;

Asignaturas pendientes: Aquellas asignaturas que han sido cursadas por un(a) estudiante y se
encuentran pendientes de aprobacion;

CADEC: El Consejo Académico y de Calidad;

Comisién de Honor y Justicia/Comision: La prevista en el Decreto de Creacién de la
Universidad Aeronautica en Querétaro;

Comunidad académica: Conjunto de profesores y profesoras que prestan sus servicios a la
Universidad;

Comunidad estudiantil: Conjunto de estudiantes que forman parte de la Universidad,;
Cuatrimestres: Son periodos ordinarios de tiempo que se establecen para desarrollar los
programas de las asignaturas de un plan de estudios, incluyendo la evaluacion final del curso;
Curso regular: Aquel que las y los estudiantes realizan por primera vez respecto de una
asignatura;

Departamento: El Departamento de Servicios Escolares;

Equipo: Coleccién de utensilios, instrumentos, dispositivos y aparatos especiales para un fin
determinado;

Equivalencia: el procedimiento mediante el cual se otorga validez oficial a los estudios
realizados en instituciones de educacién superior que forman parte del Sistema Educativo
Nacional,

Estancia: comprende el conjunto de experiencias de aprendizaje que un(a) estudiante debe
desarrollar en situaciones reales, dentro o fuera de la Universidad, de conformidad con los
términos y condiciones establecidos en el plan de estudios respectivo, en este Reglamento y
en el procedimiento de estancias que para tal efecto expida la Universidad,;

Estadia: El proceso formativo no escolarizado realizado en el dltimo cuatrimestre y tendra una
duracién no menor a quinientas horas, debiendo realizarse en organizaciones del sector
productivo o de investigacion, ya sean publicas o privadas, adecuadas al perfil profesional del
programa educativo.

La Estadia es la ultima asignatura programada en el plan de estudios respectivo para la
validacion de las competencias adquiridas durante el programa académico, y se rige de
conformidad con los términos y condiciones establecidos en el plan de estudios respectivo, en
este reglamento y en el procedimiento de estadia que para tal efecto expida la Universidad;




XV.
XVI.
XVII.

XVIII.

XIX.
XX.

XXI.

XXII.

XXIII.
XXIV.
XXV.
XXVI.
XXVIL.

XXVIII.

XXIX.

XXX.

Estudiante: La persona que se encuentre inscrita en la Universidad cursando algin programa
educativo;

Estudiantes irregulares: Las personas que se encuentran inscritas y que tengan una o mas
asignaturas pendientes de aprobacién;

Estudiantes regulares: Las personas que se encuentran inscritas en la universidad y que no
tengan adeudo de asignaturas;

Evaluacion especial: consistira en un examen aplicado por un(a) docente diverso al que
impartié el recursamiento, en el que el/la estudiante tendra que demostrar haber adquirido las
competencias requeridas para acreditar la asignatura. Para ser sujeto de una evaluacion
especial, esta debera solicitarse por escrito a través del Departamento de Servicios Escolares
y comprobar el pago de la cuota establecida para dicha evaluacion;

Evaluacion ordinaria: es aquella que se realiza en el transcurso de un cuatrimestre y se aplica
a cada una de las unidades de aprendizaje de las asignaturas que considera el Plan de Estudio
respectivo, la evaluacién ordinaria podra contener una o mas unidades de aprendizaje;
Narcaéticos: Los estupefacientes, psicotropicos y demas sustancias o vegetales que determinen
la ley General de Salud, los convenios y tratados internacionales de observancia obligatoria en
México y los que sefialen las demas disposiciones legales aplicables en la materia;

Plan de estudios: Conjunto de asignaturas y requisitos que debe cursar un(a) estudiante
inscrito en un programa académico;

Programa de inclusién: Aquel dirigido a las y los estudiantes que se encuentren inscritos dentro
de la Universidad y que acrediten tener una situacion de vulnerabilidad, de conformidad a lo
establecido en la Ley General para la Inclusién de las Personas con Discapacidad;
Evaluacion docente: Cuestionario que las y los estudiantes tendran que contestar con la
finalidad de evaluar a sus docentes;

Recursamiento: Aquel que las y los estudiantes realizan por segunda ocasién, respecto de una
asignatura,

Reglamento: El Reglamento Escolar de la Universidad Aeronautica en Querétaro;

TSU: Técnico Superior Universitario;

Revalidacion: el procedimiento mediante el cual los estudios realizados en sistemas educativos
extranjeros adquieren validez oficial en el Sistema Educativo Nacional.

Titulacion: es el procedimiento administrativo mediante el cual el egresado de un programa
académico de la Universidad, obtiene el titulo y cédula profesional, que le permiten su ejercicio
profesional.

Tutor: Docente que esta capacitado(a) y que realiza esta actividad académica de acuerdo al
programa institucional de tutorias de la Universidad, y

Universidad: La Universidad Aeronautica en Querétaro.

Articulo 3. Los planes de estudio que se imparten en la Universidad, seran disefiados conforme al
modelo educativo que rige a la misma, los cuales se actualizaran permanentemente.

Articulo 4. Cualquier situacion de caracter académico o administrativo no prevista en el presente
Reglamento, sera resuelta por la persona Titular de la Rectoria y solo a indicacion de éste, por la persona
Titular de la Secretaria Académica.

Titulo Segundo
Del Ingreso
Capitulo |
De los aspirantes a ingresar a la Universidad y su seleccion




Articulo 5. Los aspirantes a ingresar a la Universidad en cualquiera de sus programas, deberan
sujetarse al procedimiento de admision establecido por la instituciéon, conforme a la convocatoria que
para tal efecto se publique, debiendo presentar y cubrir en tiempo y forma, los requisitos sefialados.

Articulo 6. Podréan participar en el proceso de seleccién para nivel de TSU o Ingenieria los aspirantes
que:

I Hayan concluido o estén cursando el Ultimo ciclo de los estudios de bachillerato, o bien, hayan
obtenido, en su caso, la revalidacion o equivalencia de estudios de Técnico Superior Universitario,
Profesional Asociado o de estudios de nivel superior, por las autoridades educativas competentes,
siempre y cuando cumplan con el promedio requerido en la convocatoria;

Il Presentar examen que se realizara en el periodo establecido por la convocatoria; y

1. Cumplan con los demas requisitos y procedimientos que sefiale la convocatoria que, para tal
efecto publique la Universidad.

Articulo 7. Para participar en el proceso de seleccion para estudios de posgrado se tendra que cumplir
con los requisitos que indique la convocatoria.

Articulo 8. El nUmero de aspirantes aceptados y de estudiantes en cada grupo o asignatura, sera
determinado por la persona Titular del area Académica, previo acuerdo con la persona Titular de la
Rectoria, en funcion de la capacidad econémica, material y humana, asi como de la infraestructura de
la propia Universidad.

Articulo 9. El aspirante que cumpla con los requisitos establecidos en la convocatoria y resulte
seleccionado, tendra derecho a inscribirse en los periodos indicados por la Universidad en el calendario
escolar.

Capitulo Il
De la Inscripcion

Articulo 10. El ingreso de los aspirantes que hayan sido aceptadas por la Universidad, se llevara a cabo
a través del proceso de inscripcion, mediante el cual una persona es registrada en uno de los programas
académicos de la Universidad.

Articulo 11. EIl proceso se inicia con la solicitud de inscripcion debidamente cumplimentada ante el
Departamento de Servicios Escolares, documento que ésta Ultima, proporcionara previamente a los
interesados que lo requieran y en su caso, concluye con la asignacién del niimero de matricula.

Articulo 12. Son requisitos para la inscripcion:

I Haber sido aceptado(a) en el proceso de seleccion;

Il Cumplir con las fechas de inscripcién establecidas en el calendario escolar;

Ill.  Solicitar su inscripcién ante el Departamento de Servicios Escolares y presentar los documentos
que se le indiquen, y

IV.  Presentar el recibo del pago de derechos correspondientes.

Articulo 13. En el supuesto de que el/la aspirante haya cursado la educacion media superior o
equivalente en el extranjero, debera presentar dictamen de revalidacion de estudios expedido por la




autoridad educativa correspondiente. Las y los estudiantes extranjeros deberan aprobar su legal estancia
en el pais conforme a la legislacién aplicable.

Articulo 14. Si el/la aspirante proviene de otra Institucién de Educacion Superior, Nacional o Extranjera
y aspira incorporarse a la Universidad, con el fin de concluir un programa educativo, debera presentar
dictamen de revalidacién o equivalencia de estudios expedido por la autoridad educativa federal o estatal
gue corresponda; asimismo, el/la aspirante debera demostrar el dominio necesario del idioma
determinado por la institucion para poder integrarse a alguna de las generaciones existentes.

Quienes ingresen a la Universidad en virtud de algin convenio interinstitucional debidamente
formalizado, ademas de acatar las condiciones estipuladas en el mismo, deberan cumplir, en lo
conducente, con las disposiciones del presente Reglamento y demas normativa aplicable.

Articulo 15. El aspirante debera entregar al Departamento de Servicios Escolares el original del
certificado de estudios de bachillerato 0 en su caso, la constancia de revalidacién o equivalencia de
estudios en la fecha que indique la Universidad, a través de la convocatoria; en caso de no hacerlo, se
podra inscribir de manera condicionada a la entrega de dichos documentos, de acuerdo con lo siguiente:

I Para la entrega del original del certificado de estudios de bachillerato se concedera un periodo de
seis meses de dispensa, siempre y cuando la conclusion de estudios coincida con el inicio de la
Licenciatura o Ingenieria y no represente una invasion de ciclos. Si cumplido ese periodo, el/la
estudiante no presenta el certificado de terminacion de estudios, la inscripcion quedara sin efectos
y todos los actos que a consecuencia de esta se hayan generado, ademas de causar la baja
definitiva de la Universidad; y

Il Para la entrega de la constancia de revalidacion o equivalencia de estudios, se concedera un
término no mayor de 180 dias naturales, contados a partir de la fecha en que se debi6 haber
presentado.

Si el aspirante no entrega dichos documentos en tiempo y forma sera dado de baja por incumplimiento
de requisitos de inscripcién, sin ninguna responsabilidad por parte de la Universidad, pudiendo el
interesado volver a ingresar al mismo programa educativo o a cualquier otro que ofrezca la Universidad
de acuerdo al Capitulo | de este titulo.

El Departamento de Servicios Escolares podra conceder prérroga de estos requisitos siempre que se
realicen a solicitud de las y los estudiantes. En caso de prérroga el/la estudiante sera responsable de la
entrega de dicho certificado y podra ser dado de baja de forma inmediata al momento del vencimiento
de la prérroga en caso de no realizar su entrega.

El certificado de bachillerato en todos los casos debera demostrar que su fecha de finalizacion fue
anterior al inicio de su periodo de estudios en esta Universidad.

Articulo 16. El aspirante solicitante que no realice su inscripciébn en el periodo establecido en el
calendario escolar, cumpliendo con los requisitos sefialados en el presente Reglamento y en la
convocatoria correspondiente ante el Departamento de Servicios Escolares, perdera el derecho de
inscripcion.

Articulo 17. No se reembolsaran a las y los aspirantes o estudiantes, las cuotas que por cualquier
concepto hayan efectuado en favor de la Universidad, en los supuestos en que se desista, sea rechazado
o pierda los derechos del servicio solicitado.




Articulo 18. Cuando se detecte falsedad o alteracion en la documentacion entregada, la Universidad
cancelara la inscripcién y no permitira que se acceda a ningan programa ofrecido por la misma, turnando
el caso a la Comisién de Honor y Justicia de la Universidad, para los efectos legales conducentes.
Ademas, se reservara el derecho de iniciar las denuncias o procedimientos ante las autoridades
competentes en caso de que se incurra en algun delito o responsabilidad.

Capitulo Il
De la Reinscripcion

Articulo 19. La reinscripcién es el proceso mediante el cual las y los estudiantes formalizan en el
Departamento de Servicios Escolares la continuacién de sus estudios en cada cuatrimestre, para lo cual
deberan sujetarse a los periodos de reinscripcion sefialados por la Universidad en el calendario escolar.

Articulo 20. Son requisitos para realizar la reinscripcion:

I No tener adeudos de ninguna especie (cuotas, materiales en laboratorio, talleres, deportes,
biblioteca, etc.) en la Universidad,;

Il. Llenar y entregar en tiempo y forma el formato de reinscripcion correspondiente, mismo que sera
proporcionado por el Departamento de Servicios Escolares;

Il. No haber causado baja temporal o definitiva de la Universidad;

IV.  Haber realizado el pago correspondiente; y

V. Haber completado satisfactoriamente el instrumento de Evaluacién Docente establecido por la
Universidad.

En caso de que el/la estudiante no cubra estos requisitos en tiempo y forma, se entendera que renuncia
a su derecho de ser matriculado y en consecuencia causara baja temporal.

Articulo 21. El Departamento de Servicios Escolares a solicitud del/ de la estudiante podra con su debida
justificacion, otorgar prérrogas de pago de inscripcion o reinscripcion, tomando en consideracion para
ello los siguientes criterios:

I La capacidad econdmica del/ de la estudiante y su familia;
Il. La situacién académica del/ de la estudiante; y
1. La capacidad financiera de la Universidad.

Dicha prorroga deberd ser solicitada por escrito mediante el formato establecido, la resolucion a la
solicitud de prérroga sera notificada al/a la estudiante por el Departamento de Servicios Escolares, el
pago con prorroga debera realizarse sumandole el monto de penalizacion que se establezca, segun lo
previsto y autorizado por el Consejo Directivo.

En caso de que un(a) estudiante no cumpla con el pago de reinscripcién durante el tiempo establecido
por la institucién quedara impedido para reinscribirse a nuevos periodos hasta haber cubierto el pago
correspondiente.

Articulo 22. El/la estudiante que haya interrumpido sus estudios por baja temporal y pretenda
reinscribirse, debera sujetarse a las siguientes disposiciones:




I Podra regresar a concluir el programa educativo correspondiente, siempre y cuando exista
disponibilidad de grupos y pueda aprobar la totalidad de las asignaturas dentro del plazo maximo
establecido por la Universidad, que se encuentra contemplado en el articulo 34 del presente
Reglamento;

Il. En el caso que, sea aceptado debera continuar con el programa educativo que esté vigente a su
reingreso, cumpliendo ademas con los requisitos académicos que establezca la Universidad, y

Ill.  Cumplir con los demas requisitos de reinscripcion previstos en este Reglamento.

Articulo 23. Se determinard como baja temporal, aquellos casos en que el/la estudiante abandone los
estudios antes de la primera evaluacion del cuatrimestre, previo aviso a la Universidad; para tal efecto
no se registraran calificaciones para ninguna de las asignaturas.

En caso de que un(a) estudiante abandone después de la primera evaluacién o antes de la misma sin
previo aviso a la institucion las asignaturas del cuatrimestre seran registradas como no acreditadas en
el historial académico del alumno.

Titulo Tercero
De las y los Estudiantes, sus Derechos, Obligaciones y Sanciones
Capitulo |
De las y los Estudiantes

Articulo 24. Tendran el caracter de estudiantes de la Universidad, las personas que cumplan con los
procedimientos y requisitos de ingreso que al efecto queden establecidos por las disposiciones
reglamentarias que expida la Universidad y sean admitidos en los programas, cursos y niveles que se
impartan, con los derechos y obligaciones establecidos en el presente Reglamento y en la demas
normatividad de la Universidad.

Articulo 25. Todo(a) estudiante de la Universidad tendr& derechos y obligaciones, cuya observancia
coadyuvara al desarrollo arménico del proceso de generacién, aplicacién y asimilacion del conocimiento
durante su permanencia en la Universidad.

Capitulo Il
De los Derechos y Obligaciones

Articulo 26. Se establecen como derechos de las y los estudiantes:

. Recibir en el periodo de induccion definido por el area académica los reglamentos vigentes de la
institucion;

Il Recibir puntualmente los servicios educativos que cubran la totalidad del programa de cada
asignatura en que se inscriban;

Ill.  Serinformado al inicio de cada asignatura sobre las condiciones y los contenidos bajo los cuales
se desarrollard y evaluarg;

IV.  Ser evaluados conforme a lo establecido en el presente reglamento;

V. Participar en evaluaciones de desempefio del personal académico de acuerdo con las
disposiciones establecidas por la Universidad;

VI.  Recibir una credencial que los acredite como estudiantes de la Universidad, en caso de reposicion
deberan pagar los derechos correspondientes;
VII.  Recibir informacion sobre su situacion académica por parte de su Tutor y de la Coordinacion del

Programa Educativo, segun corresponda;




VIII.
IX.

XI.
XII.

XII.

XIV.

XV.

XVI.

Recibir la documentacién que acredite los estudios concluidos satisfactoriamente;
Utilizar las instalaciones y servicios universitarios para el desarrollo de los programas académicos,
de conformidad con las disposiciones aplicables;

Recibir distinciones, reconocimientos y estimulos de parte de la Universidad, cuando se hagan
merecedores de dichas prerrogativas, lo anterior de conformidad con las disposiciones del
presente Reglamento;

Recibir un trato respetuoso, justo y digno por parte de toda la comunidad universitaria;

Presentar inconformidades y exponer problemas relacionados con el desarrollo y operacién de los
programas educativos o de cualquier situacion académica que les afecte ante las instancias que
consideren pertinentes;

Ser atendidos por su tutor cuando lo requieran, siempre que exista disponibilidad de tiempo y se
ajusten a los lineamientos emitidos;

Conocer la relacion total de las asignaturas, asi como si tienen el caracter de obligatorias, segin
lo establecido por la Universidad en el programa de estudios que cursen;

Participar en actividades culturales y deportivas de acuerdo a sus conocimientos y aptitudes y
conforme a programas respectivos en horarios establecidos para dichas actividades, y

Los demés que sefialen las disposiciones aplicables.

Articulo 27. Son obligaciones de las y los estudiantes:

M.
V.

VI.
VII.
VIIIL.
IX.

XI.
XIl.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

Conocer, cumplir y hacer cumplir las disposiciones del presente Reglamento, asi como las demas
normas y procedimientos establecidos por la Universidad;

Asistir y participar con regularidad y puntualidad a las actividades académicas que se requieran
para el cumplimiento del plan y programas educativos respectivos, en los que se encuentren
inscritos, asi como aquellas actividades extracurriculares que les sean sefialadas por el Area
Académica;

Respetar la integridad fisica y moral de todos los miembros de la comunidad universitaria;
Preservar y respetar las pertenencias de todos los miembros de la comunidad universitaria;
Ofrecer un trato justo y digno a toda la comunidad universitaria;

Cumplir con la totalidad de los requisitos previstos en el plan y programa de estudios respectivo;
Presentarse ante su Tutor asignado, cuantas veces sean requeridos;

Respetar los periodos de tramites y actividades académicas establecidas en el calendario escolar;
Utilizar adecuadamente y vigilar que el material bibliogréafico, de laboratorio, talleres, el mobiliario,
equipo e instalaciones que forman parte del patrimonio de la Universidad, se mantengan en buen
estado y limpieza;

No destruir, ni dafiar o apoderarse de las instalaciones, equipo, mobiliario y demas bienes que
integran el patrimonio de la Universidad, o de los miembros de la comunidad que la integran;

No intervenir en asuntos propios de la administracién de la Universidad o en problemas laborales
de la misma;

No introducir a la Universidad objetos o sustancias que puedan afectar la integridad de algun
miembro de la comunidad universitaria;

No introducir ni consumir bebidas alcohdlicas o sustancias ilegales en las instalaciones de la
Universidad y en todos aquellos eventos que sean convocados por la Institucion;

Abstenerse de entrar o permanecer en las instalaciones de la Universidad en estado de ebriedad
0 bajo el influjo de narcéticos o drogas;

No conducirse con conductas deshonestas en las evaluaciones académicas que se realicen, asi
como en los documentos oficiales emitidos por la Universidad y donde tenga participacion el/la
estudiante;

Presentar las evaluaciones dentro de los periodos fijados por la Universidad,;




XVII. Participar en la evaluacion de desempefio del personal académico cuando les sea solicitado por
parte de la Universidad,;

XVIII. Realizar oportunamente los tramites escolares requeridos y cubrir las cuotas que correspondan a
los adeudos contraidos en los diferentes departamentos de la universidad,;

XIX. Conservar una conducta decorosa en las estadias, en visitas empresariales y en unidades de
transporte;

XX.  Cumplir con todos los requisitos legales y reglamentarios para la obtencion de su titulo;

XXI. Debera evitar las siguientes conductas:

I Utilizar cualquier tipo de violencia como medio de solucién a alguna circunstancia  que se le
presente dentro de las instalaciones de la universidad y contra cualquier miembro de la comunidad
universitaria;

Il Sobornar a miembros del personal académico o administrativo;

1. Sustraer sin consentimiento de quien deba otorgarselo, cualquier tipo de evaluacion;

IV.  Abandonar sin causa justificada la estadia profesional que se le haya asignado;

V. Acceder a los sistemas informaticos, bases de datos e informacion confidencial contenida en
archivos y servidores de la Universidad, y

XXIl. Las demas establecidas en el presente Reglamento y en las disposiciones aplicables.

Capitulo IlI
De las Sanciones

Articulo 28. El incumplimiento de las disposiciones contenidas en el presente Reglamento por parte de
las y los estudiantes, dara lugar a las siguientes sanciones:

I Amonestacion;

Il Horas de servicio comunitario;

1. Reposicién o pago de los bienes perdidos, destruidos o deteriorados;

IV.  Suspensién hasta por un periodo de 15 dias naturales, segun la gravedad; asimismo, se dara
aviso al padre o tutor, en su caso;

V. Baja temporal, por un periodo especifico determinado por la Comision de Honor y Justicia;

VI.  Baja definitiva, y

VII.  Suspensién o cancelacién de la beca otorgada.

Articulo 29. Las sanciones antes descritas seran investigadas y determinadas por la Comision de Honor
y Justicia segun lo previsto en el articulo 32 del presente Reglamento y aplicadas por la persona titular
del area académica de la Universidad, considerando la gravedad de la falta, de acuerdo al resultado de
la investigacion de los hechos, tomando en cuenta los argumentos y pruebas que aporte la persona que
presuntamente incurrié en el incumplimiento.

Las bajas temporales y definitivas solamente podran ser determinadas por la Comisién de Honor y
Justicia.

La resolucion que tome la citada Comisién sera notificada al/a la estudiante en un plazo no mayor a
cinco dias habiles posteriores a la sesion de la Comisién.

Articulo 30. La Comision de Honor y Justicia serd conformada por los siguientes integrantes:

I La Persona Titular de la Rectoria, quién la presidird;




Il La Persona Titular de la Oficina del Abogado(a) General, quien fungira como secretario(a)
ejecutivo(a);

M. La Persona Titular del Area Académica;

IV.  Un(a) docente por cada programa académico de la universidad, mismos que seran designados
por la persona Titular de la Rectoria.

Todas y todos los integrantes de la Comision tendran derecho a voz y voto. Las decisiones de dicho
Organo seran tomadas por mayoria, en caso de empate, la persona Titular de la Presidencia tendra voto
de calidad.

En caso de ausencia de la persona Titular de la Presidencia, se podra designar a un(a) suplente por
el/ella misma.

Articulo 31. La Comision, sera responsable de investigar y autentificar los hechos puestos en
conocimiento, asi como de determinar en su caso, la sancion correspondiente al/a la estudiante. La
integracion de la Comision se hara en un plazo no mayor a 15 dias habiles contados a partir de que se
tenga conocimiento del hecho y deberd convocarla la persona Titular de la oficina del Abogado(a)
General en su calidad de Secretario(a) Ejecutivo(a).

Ademas de lo anteriormente mencionado, los casos no previstos en el presente Reglamento seran
analizados y dictaminados por dicha Comision, quién ademas tendra la facultad de autorizar excepciones
a lo establecido en este ordenamiento.

Articulo 32. Para la investigacion o acreditacién de los hechos se contara con un plazo de hasta un afio;
y para la determinacién de la sancién correspondiente, con un plazo de hasta seis meses adicionales, al
término de los cuales prescribira la facultad de la Comisién para emitir cualquier resolucion.

Articulo 33. Las sanciones que, en su caso, determine la Comisién seran aplicadas por la persona
responsable del programa educativo al que pertenezca el/la estudiante o cuando el caso lo amerite, por
la persona Titular del area académica.

Titulo Cuarto
De la Permanencia
Capitulo |
Disposiciones Generales

Articulo 34. Las y los estudiantes dispondran de un nimero determinado de cuatrimestres para finalizar
sus estudios, de conformidad con los planes de estudio autorizados. Quién no concluya los estudios en
el plazo maximo establecido sera dado de baja definitiva y solamente podra ser readmitido por decision
de la Comisioén, una vez cumplidos los requisitos que se establezcan para tal efecto.

Los alumnos deberan cubrir la totalidad del plan de estudios en un plazo que no excedera del 50%
(cincuenta por ciento) adicional al tiempo previsto, contado a partir de su inscripcién de primera vez.

En caso de mediar baja temporal debidamente autorizada, el tiempo que dure ésta, no ser4 computado
dentro del plazo antes sefialado.

Articulo 35. De conformidad con las disposiciones de este Reglamento, las y los estudiantes de la
Universidad causaran baja definitiva o temporal por alguno de los siguientes motivos:




Definitiva:

l. Faltar o incumplir a disposiciones de tipo académico o ser sancionado por incurrir en alguna de
las conductas sefialadas en el presente ordenamiento, y

Il. Vencer el plazo maximo establecido para el plan de estudios al que se encuentre inscrito.

Ill.  Incumplir en tiempo con la entrega de su certificado de bachillerato, revalidacion o equivalencia
seguln sea el caso.

IV.  Perder o no aprobar la calidad migratoria que permita su legal estancia en el pais.

V. Obtener un resultado de No Competente en mas de tres asignaturas en un mismo cuatrimestre, y

VI.  Agotar las oportunidades para aprobar una asignatura, de conformidad con lo establecido en el
capitulo sobre acreditacién del presente ordenamiento.

Temporal:

. Solicitud del/de la estudiante de manera voluntaria, y
Il Sancién por incurrir en alguna de las conductas sefialadas en este ordenamiento.

Articulo 36. Las y los estudiantes podran solicitar al Departamento de Servicios Escolares de manera
voluntaria la baja temporal de la Universidad, sujetAndose a las disposiciones siguientes:

I Presentar la solicitud por escrito indicando los motivos por lo que la solicita, y
Il No tener adeudos de ninguna especie (cuotas, materiales en laboratorio, talleres, deportes,
biblioteca, etc.) en la Universidad.

En caso de que no se encuentre vigente u ofertado por la Universidad el programa de estudios en que
se encontraba inscrito el/la estudiante que solicite reincorporacion, se sometera a las condiciones que
para su readmisién establezca la Comision.

Articulo 37. La Comisién, podra determinar la baja definitiva por motivos disciplinarios cuando algun(a)
estudiante incurra en alguna de las siguientes acciones:

I Destruir o dafiar intencionalmente las instalaciones, equipo, maquinaria, mobiliario y demas bienes
del patrimonio de la Universidad o de cualquiera de sus miembros;

Il Obtener o apoderarse de bienes o documentos propiedad de la Universidad, o de alguno de los
miembros de la comunidad universitaria, sin la autorizacién correspondiente;

Il. Falsificar documentos oficiales o utilice documentos falsos ante la Universidad;

IV.  Atentar contra la integridad de algin miembro de la comunidad universitaria;

V. Consumir o inducir a su consumo, comercialice o tolere el uso, consumo o distribucién de bebidas
embriagantes, psicotrépicos, estupefacientes o sustancias nocivas o peligrosas para la salud en
el campus universitario, o concurra al mismo bajo la influencia de alguno de ellos; siempre y
cuando su consumo no sea derivado de una prescripcion médica;

VI.  Suplir o hacerse suplir, en la realizacién de actividades académicas que le corresponda llevar a
cabo personalmente;

VII.  Intentar sobornar de cualquier forma a miembros del personal académico o administrativo con el
proposito de modificar las evaluaciones, los resultados de éstas o de conocer el contenido de las
mismas, antes de su aplicacién, o en general, con el objeto de obtener cualquier tipo de beneficio
indebido, directo o indirecto, para si o para un tercero;

VIIl.  Obtener de la Universidad o del uso de su nombre, algiin beneficio de manera ilicita;

IX.  Portar armas de fuego u objetos punzo cortantes dentro del campus universitario;




X. Participar, inducir o promover rifias 0 actos que pongan en riesgo su vida, integridad fisica o la de
los integrantes de la comunidad Universitaria;

Xl.  Realizar cualquier tipo de amenazas o coaccién moral o fisica en contra de cualquier integrante
de la comunidad Universitaria, asimismo en caso de que tolere dichas acciones sin justificacion
alguna, y

Xll.  La Comision, por medio del Departamento de Servicios Escolares, notificara al/a la estudiante la
resolucion correspondiente de conformidad a lo establecido en el articulo 31 del presente
ordenamiento.

Titulo Quinto
De los Reconocimientos, Distinciones y Becas
Capitulo |
Reconocimientos y Distinciones

Articulo 38. Todo(a) estudiante de la Universidad tendra derecho a recibir reconocimientos y
distinciones, de conformidad con lo siguiente:

. Los reconocimientos seran otorgados a las y los estudiantes por el mejor desempefio académico
en su generacion y por el mejor desempefio académico en la historia de la Institucion, y

Il Las distinciones seran otorgadas en virtud de la participacion interna o externa destacada de las
y los estudiantes, en concursos de indole académico, deportivo o cultural.

Articulo 39. El Reconocimiento consistira en un diploma en donde se especifiquen los logros por los
que se otorga y podra ir acompafiado de algun premio o distintivo de acuerdo a su esfuerzo y a sus
logros, como parte de la comunidad estudiantil de la Universidad.

Las distinciones consistiran en diplomas, reconocimientos, premios o distintivos de acuerdo a su
esfuerzo y a sus logros, como parte de la comunidad estudiantil de la Universidad.

Capitulo Il
De las Becas

Articulo 40. La Universidad podra otorgar, y en su caso, gestionar becas; con el objetivo fundamental
de promover el estudio y la superacién de las y los estudiantes de conformidad con las disposiciones del
presente Reglamento y demés normatividad aplicable en la materia.

Articulo 41. Las becas que ofrezca la Universidad a las y los estudiantes, estardn sujetas a
disponibilidad presupuestal de acuerdo al ejercicio fiscal de que se trate.

Las becas que sean el resultado de las gestiones ante otras dependencias, instituciones y organismos
publicos o privados, nacionales o extranjeros; se regiran de conformidad a la convocatoria que, para el
efecto, previamente apruebe el Comité de becas de la Universidad.

Articulo 42. Para la asignacién de las becas, asi como resolver casos de excepcion, se conformard un
Comité de Becas que sera integrado de la siguiente manera:

I La persona Titular de la Rectoria, quien lo presidird;
Il La persona Titular de la Secretaria de Vinculacién, quien fungira como Secretario (a) Ejecutivo(a);




Ill.  Cuatro Vocales:
a) La persona titular de la Secretaria de Administraciéon y Finanzas;
b) La persona titular de la Secretaria Académica;
c) La persona Titular de la Subdireccion de Vinculacion;
d) La persona encargada del Area de Servicios Estudiantiles de la Universidad,;

IV.  Un representante del Organo Interno de Control de la Universidad; y

V. La persona Titular de la Oficina del Abogado(a) General, quien fungird como Secretario (a)
Técnico(a).

Todas y todos los integrantes de la Comision tendran voz y voto, exceptuando a la persona representante
del Organo Interno de Control, que Unicamente tendra voz.

La persona Titular de la Presidencia, convocara a través del/de la Secretario (a) Ejecutivo(a) a las
sesiones del Comité de Becas, asi como a quien resulte conveniente, como invitado, para el deshago
de la sesion.

En caso de ausencia de la persona Titular de la Presidencia, se podra designar a un(a) suplente por
el/ella misma.

Para que las sesiones del Comité de Becas sean validas, es necesario contar con la asistencia de la
Presidente o suplente, asi como de la mitad més uno de sus integrantes, incluyendo al Secretario del
referido Comité, y sesionara cada que sea necesario, previa convocatoria con al menos tres dias habiles
para las sesiones ordinarias y al menos dos dias habiles de anticipacion para las extraordinarias. La
convocatoria debera contener, lugar, dia y hora de su celebracién, el orden del dia de los asuntos a tratar
y en su caso, adjuntar la documentacion correspondiente.

Los acuerdos del Comité de Becas se emitiran por mayoria simple, teniendo la persona Titular de la
Presidencia voto de calidad en caso de empate. Las resoluciones del citado Comité de Becas seran
inapelables.

Articulo 43. El Comité de Becas tiene competencia para:

I Revisar, estudiar y en su caso, aprobar o rechazar todos los casos relacionados con el
otorgamiento de Becas de la Universidad;

Il Supervisar y controlar los procedimientos y lineamientos de solicitudes de becas;

Ill.  Autorizar las convocatorias para el otorgamiento de becas, segun el origen de los recursos;

IV.  Conocer y resolver cualquier controversia y situacion no prevista en el presente Reglamento y/o
en la Convocatoria que para el otorgamiento de becas se emita, y

V. Las demas que establezca el presente Reglamento, la persona Titular de la Rectoria de la
Universidad, asi como las disposiciones legales aplicables.

Titulo Sexto
De la Evaluacidon y Certificacién
Capitulo |
De la Acreditacion de Asignaturas.

Articulo 44. Para aprobar sus estudios, todo(a) estudiante inscrito en la Universidad estara sujeto a los
procedimientos de evaluacion del aprendizaje establecidos en el presente Reglamento.




Capitulo Il
De la Evaluacion

Articulo 45. Para efectos del modelo educativo que se implementa en la Universidad, se entiende por
evaluacion el proceso por el cual se determina el nivel de competencia de las y los estudiantes, para
desarrollar una funcién especifica.

Articulo 46. Para efectos del presente instrumento y su aplicabilidad, la escala de evaluacion se define
en dos rubros:

. Competente, y
1. No competente.

Articulo 47. Para que un(a) estudiante sea registrado como competente en alguna asignatura, éste
debera de aprobar todas las unidades de aprendizaje de la misma, en caso contrario se registrard como
no competente.

Articulo 48. Las calificaciones resultado de las evaluaciones seran registradas por las y los docentes
titulares de la asignatura en actas revisadas y firmadas por ellos mismos. Las actas deberdn ser
concentradas y archivadas en el Departamento de Servicios Escolares.

Articulo 49. En caso de existir error u omisién en las calificaciones asentadas en un acta, las y los
responsables de asignatura respectivos solicitaran su correccion, mediante escrito en el cual se justifique
la modificaciéon que debera ser dirigido al Departamento de Servicios Escolares y solamente se podra
dentro de los diez dias habiles posteriores al inicio del siguiente cuatrimestre.

Articulo 50. En caso de existir alguna inconformidad en las calificaciones publicadas, las y los
estudiantes afectados solicitardn ante el/la docente respectivo la consideracién de la correccion, dentro
de los diez dias hébiles posteriores al inicio del siguiente cuatrimestre. En caso de proceder la
inconformidad la persona Titular del 4rea académica determinard lo conducente y notificara al/a la
estudiante.

Articulo 51. Las evaluaciones seran:

I Ordinaria;
Il Recursamiento, y
Il. Evaluacion Especial.

En la evaluacion ordinaria y el recursamiento, las y los estudiantes tendran oportunidad de aprobar en
un periodo remedial y en un examen extraordinario.

En el periodo remedial se reevaluara el aprendizaje de las unidades no acreditadas. En el examen
extraordinario se evaluara de manera integral las competencias adquiridas en la asignatura. El periodo
remedial no sera aplicado en los programas de posgrado.

La evaluacion especial consistird en un examen aplicado por un docente diverso al que impartio el
recursamiento, en el que el/lla estudiante tendrd que demostrar haber adquirido las competencias
requeridas para aprobar la asignatura. Para ser sujeto de una evaluacidon especial, esta debera




solicitarse por escrito a través del Departamento de Servicios Escolares y comprobar el pago de la cuota
establecida para dicha evaluacién.

Las y los estudiantes solamente podran solicitar la Evaluacion Especial tres veces a lo largo de todo su
programa académico. En el caso de que no acrediten su Evaluacion Especial o las agoten, se procedera
a su baja definitiva por motivos académicos.

La Universidad implementard los mecanismos que considere suficientes para atender a las y los
estudiantes en riesgo escolar, tales como tutorias y asesorias académicas, de manera que se promueva
la permanencia escolar.

Articulo 52. El porcentaje de asistencia minimo para aprobar una asignatura sera del 80% (ochenta por
ciento).

Articulo 53. La evaluacion ordinaria es aquella que se realiza en el transcurso de un cuatrimestre y se
aplica a cada una de las unidades de aprendizaje de las asignaturas que considera el Plan de Estudio
respectivo, la evaluacién ordinaria podra contener una o més unidades de aprendizaje.

Articulo 54. Para que un(a) estudiante tenga derecho a un examen extraordinario, curso de
recursamiento o evaluacion especial debera cubrir el pago de los derechos respectivos.

Articulo 55. El curso de recursamiento atendera las mismas disposiciones de evaluacion contenidas en
este ordenamiento para el curso ordinario.

Articulo 56. La evaluacion especial podra presentarse una vez que el/la estudiante haya concluido el
recursamiento.

Capitulo IlI
De la Certificacion

Articulo 57. La Universidad otorgara al/a la estudiante por Unica ocasion el certificado de terminacion
de estudios correspondiente de los programas de TSU, licenciatura o posgrado que haya concluido,
conforme al plan de estudios vigente.

Articulo 58. Adicionalmente a lo dispuesto en el articulo anterior, la Universidad expedira certificados
de estudios en los siguientes casos:

. Cuando el/la estudiante solicite duplicado del certificado de terminacion de estudios, y
Il Cuando el/la estudiante solicite certificado parcial de estudios.

Para la obtencion de estos certificados, el/la estudiante deberd presentar la solicitud, ante el
Departamento de Servicios Escolares y pagar los derechos correspondientes.

Titulo Séptimo
De las Estancias, Estadias, Tutorias y Equivalencias
Capitulo |
Disposiciones Generales




Articulo 59. La estancia comprende el conjunto de experiencias de aprendizaje que un(a) estudiante
debe desarrollar en situaciones que simulen un entorno laboral pertinente relacionado a su programa
educativo dentro o fuera de la Universidad, de conformidad con los términos y condiciones establecidos
en el plan de estudios respectivo en este Reglamento y demas normatividad aplicable.

Articulo 60. La estadia es el proyecto que se realiza al final del programa en el plan de estudios
respectivo, para la validacién de las competencias adquiridas durante el programa académico, y se rige
de conformidad con los términos y condiciones establecidos en el plan de estudios respectivo, en este
reglamento y en el procedimiento de estadia que para tal efecto expida la Universidad.

Articulo 61. Para el logro de los objetivos y metas que corresponden a las estancias y estadias, la
Universidad, por conducto de la Secretaria de Planeacién y Vinculacion, gestionara la celebracion de
acuerdos o convenios de colaboraciéon con organizaciones del sector productivo, de servicios y de
investigacién, ya sean publicas o privadas, que se adecuen al perfil profesional de los programas
educativos que imparte.

Los acuerdos o convenios que celebre la Universidad deberan garantizar el cumplimiento de los objetivos
y metas propuestas a desarrollar durante las estancias o la estadia, segun sea el caso.

El registro de calificaciones, asi como el tramite de titulacion se llevaran a cabo en los tiempos
determinados por el Departamento de Servicios Escolares.

Capitulo Il
De las Estancias

Articulo 62. Se entendera por Estancia, al proceso formativo no escolarizado que se lleva a cabo de
acuerdo a lo establecido en los Planes y Programas de estudio de cada oferta educativa de la
Universidad.

Articulo 63. La Estancia es considerada como una actividad extracurricular obligatoria, en los planes de
estudio que asi lo contemplen, por lo cual es acreditable de acuerdo con lo establecido en el presente
Reglamento.

Articulo 64. Para la realizacion de las Estancias sera requisito:

. Haber aprobado todas las asignaturas previas al cuatrimestre de aplicacion de la Estancia, y
Il Cumplir con el procedimiento que al efecto tenga establecido la Universidad.

Capitulo IlI
De la Estadia

Articulo 65. Se entendera por Estadia el proceso formativo no escolarizado, se llevara a cabo en el
Gltimo cuatrimestre y tendr4 una duraciébn no menor a quinientas horas, debiendo realizarse en
organizaciones del sector productivo o de investigacion, ya sean publicas o privadas, adecuada al perfil
profesional del programa educativo. La Estadia es la Ultima asignatura programada en el plan de estudios
respectivo, para la validacion de las competencias adquiridas durante el programa académico.




Articulo 66. El objetivo de la Estadia sera la puesta en practica, en un ambiente real de trabajo de las
competencias adquiridas, por lo que el proyecto a realizar debe elaborarse con esta consideraciéon de
manera concertada entre la Universidad y la organizacion receptora.

Articulo 67. La evaluacion de la Estadia se llevard a cabo conjuntamente entre el/la profesor(a)
responsable y su contraparte en la empresa, a partir de los criterios de los desempefios definidos
previamente. Como parte de la evidencia de este proceso, al término de la Estadia el/la estudiante
entregara un informe del proyecto técnico, denominado memoria de Estadias, de acuerdo al protocolo
establecido.

Capitulo IV
De los Programas de tutorias y asesorias

Articulo 68. La Universidad implementara un Sistema de Tutorias que tendra por objeto el
acompafiamiento y verificacion de las trayectorias académicas del/de la estudiante, asi como fortalecer
sus competencias en el ambito del desarrollo humano.

Articulo 69. La Universidad implementard un programa de Asesorias, que tendré por objeto fortalecer
las competencias del/de la estudiante, para incrementar el aprovechamiento académico.

Capitulo V
De la revalidacién y equivalencia de estudios

Articulo 70. La Universidad, podra llevar a cabo equivalencias o revalidacién de estudios del mismo tipo
realizados en otras instituciones de educacién superior nacionales y extranjeras, los cuales se realizaran
de conformidad con las disposiciones que al efecto establezca la normatividad aplicable.

Articulo 71. Para las y los estudiantes que ingresen a través de un tramite de equivalencia, deberan
cumplir los siguientes requisitos:

I Elaborar la solicitud correspondiente acompafiada de: certificado de estudios oficial legalizado y
/o apostillado de ser el caso, asi como contenidos teméaticos de las asignaturas acreditadas con
una calificacién minima de 8.0 o equivalente (En el caso de certificados en otro idioma, se debera
entregar la traduccioén correspondiente realizada por un perito o por una instituciéon reconocida);

Il Contar con el nivel de idioma requerido, de acuerdo con los lineamientos establecidos por la
Universidad;

1. En caso de que proceda el tramite, se sujetara a los requisitos establecidos en el procedimiento
establecido para el ingreso en el cual se definira las asignaturas acreditadas y las pendientes por
aprobar, y

IV. Los casos no previstos seran evaluados por el 6rgano colegiado de la Universidad
correspondiente, para su aceptacion o rechazo.

Articulo 72. Las y los estudiantes que se hayan inscrito en la Universidad, podran solicitar cambio de
programa académico sujetandose a lo siguiente:

l. Solicitar el cambio por escrito al Departamento de Servicios Escolares mediante el formato
respectivo;




Il Recibir autorizacién por parte del Departamento de Servicios Escolares y cumplir con las
condiciones que dicha autorizacion establezca, en virtud de las observaciones que realice el Area
Académica correspondiente, y

Il. Realizar el pago de los derechos correspondientes.

Titulo Octavo
Egreso y Titulacion
Capitulo Unico
Del Egreso de las y los Estudiantes y su Titulacion

Articulo 73. Se considerara que el/la estudiante de la Universidad ha egresado cuando:

. Cumpla en tiempo y forma con los requisitos que se sefialan en el plan de estudios
correspondiente, conforme a las disposiciones de este Reglamento, y
Il Cumpla con los demas requisitos administrativos que le sefiale la Universidad.

Articulo 74. Se concedera al/la egresado(a) un plazo de noventa dias naturales, posteriores a la fecha
de su egreso para cumplir con todos los requisitos establecidos en la Solicitud de Registro de Titulo y
Expedicion de Cédula Profesional y los contenidos en este Reglamento, ante el Departamento de
Servicios Escolares, de no hacerlo, para su trdmite posterior deberd apegarse a los lineamientos que
para tal efecto publique la Universidad a través del Departamento de Servicios Escolares.

Transitorios

Primero. El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Periédico
Oficial del Gobierno del Estado de Querétaro, “La Sombra de Arteaga”.

Segundo. Se abroga el Reglamento de Estudiantes de la Universidad Aerondutica en Querétaro
aprobado por el Consejo Directivo, el dia 27 de noviembre de 2007, y se derogan todas las disposiciones
de igual o menor jerarquia que se opongan al presente Reglamento.




